
Puheenjohtaja 

• Seuran edustus  

• Sidosryhmät 

• Kokouskutsuja 

• Koko seuran vastuu 

• Avustusten hakeminen 

• Toimintasuunnitelma ja -kertomuksen tekeminen 

Varapuheenjohtaja 

• Emoseurassa jalkapallon edustajana 

• Puheenjohtaja estyneenä, PJ tehtävät 

Kioski/vaunuvastaava 

• Maksupääte+tabletti ja siihen liittyvät asiat (hinnastot yms.) 

• Vaunu +tykötarpeet 

• Seuran tapahtumien kahvitusvastuu 

Somevastaava 

• Facebook /Instagram yms. somen päivitys/ylläpito 

• (Nettisivujen päivitys) 

Sihteeri 

• Kokousten pöytäkirjat/muistioiden tekeminen  

• esityslistojen teko yhdessä PJ kanssa 

• Pöytäkirjojen/muistioiden jakelu 

• Aikaisempien pöytäkirjojen/muistioiden asioiden seuraaminen 

• Allekirjoitusten huolehtiminen ja muistioiden/pöytäkirjojen arkistointi 

Taloudenhoitaja 

• Laskujen maksu 

• Laskujen teko 

• Tositteet kirjanpitoon 

• Joukkueen rahojen korvamerkintä/seuraaminen 

• Mahdollinen kirjanpito 

• Hallinnon budjetin teko 

• Yhteyshenkilö tilitoimistoon 

• Tilinpäätöksestä huolehtiminen yhdessä tilitoimiston ja puheenjohtajan kanssa.  

Markkinointi 

• Lehti-ilmoitukset 

• Muut ilmoitukset 

• Nettisivujen päivitys 

Valmennusvastaava 

• Valmennuslinjan teko + seuraaminen 



• Valmentajien tuki 

• Valmentajakoulutukset 

• Pelaajakoordinointi 

• Sarjoihin ilmoittautumiset 

• Valmentajapalaverit 

Tuomarivastaava 

• Pelinohjaajakoulutukset 

• Pelinohjaaja tietojen ylläpitäminen 

• Tuomarikoulutukset 

• Asettelut 

Kenttä- ja salivuoro- ja olosuhdevastaava 

• Kenttä- ja salivuoro palaverit + niiden jako 

• Olosuhteiden parantaminen /koordinointi 

Harraste-/ Joukkueenjohtajavastaava 

• Uusien harrasteryhmien aloittaminen/koordinointi 

• Joukkueenjohtajien tuki 

• Joukkueenjohtaja palaveri 

Hankintavastaava 

• Varustesopimusten teko 

• kaikki muut tarvittavat hankinnat 

Talkoo-/tapahtumavastaava 

• Talkoiden koordinointi 

• Tapahtumien koordinointi 

Sponsori-/mainosmyynti vastaava 

• Sponsorisopimusten sopiminen ja tekeminen 

• Mainosmyynti/koordinointi 

Lisenssivastaava 

• Siirtopyyntöjen tekeminen ja hyväksyminen 

• Mahdollisten lisenssien tekeminen 

 

MyClubin pääkäyttäjä 

• MyClubin ylläpito 


